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UBND TiNH NAM DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sd: 7 /SGDPT-VP Nam Dinh, ngdyo% thang 01 nam 2020

V/v trién khai ky va thuc hién cam két
thyue hién k}'f’luét,, ky cuong hanh chinh;
xdy dyng nép song van hda van minh

Kinh guri:
- Truong cac phong chuyén mon, nghiép vu cua So;
- Thu trudong cac don vi truc thudc So;
- Phong GD&DT cac huyén, TP Nam Dinh.

Thyc hién Ké hoach s6 .-/.7../KH-SGDDT ngay<4../01/2020 cua S& Gido
duc va Dao tao (GD&PT) Nam Pinh vé Thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh;
xdy dung nép séng van héa van minh ndm 2020 trong nganh GD&DT Nam Dinh,
dé to chirc thuc hién tét ndi dung ctiia Ké hoach nay va cac quy dinh khéc cua
phép luat vé cong chure, vién chirc, S6 GD&DT Nam Dinh yéu cdu cac co quan,
don vi trong nganh thyc hién cic ndi dung sau:

1. P6i v6i cac phong chuyén mén, nghiép vu cia Sé; cac don vi truc
thugc S&

- Tb chire quan triét dén tat ca can bd, cong chire, vién chire (CB,CC,VC),
nguodi lao dong thude don vi minh ndi dung cia Ké hoach néu trén.

- Céan ctt ndi dung Ké hoach néu trén, cac quy dinh cua phap luat hién hanh
va chirc nang, nhiém vu cua don vi chu dng x4y dung Ké hoach cu thé dé trién
khai thuc hién; b sung, diéu chinh, xay dung ndi quy, quy ché ciia don vi mot
cach thiét thuc va sang tao dé trién khai trong don vi.

- Té chue ky cam két thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; x4y dung
nép sdng van héa vin minh:

+ Cac phong chuyén mén, nghiép vu cua So&; cac don vi truc thude S& td
chirc cho tit ca CB,CC,VC, ngudi lao dong ky cam két thuc hién theo mau (Mau
s 01). Ban cam két thuc hién ky ludt, ky cuong hanh chinh; x4y dung nép séng
vén hoa van minh cua CB,CC,VC, ngudi lao dong dugc luu tai co quan, don vi.

+ Céc phong chuyén mén, nghiép vu ciia S&; cac don vi truc thude S& xay
dyng ban cam két thyc hién ky lut, ky cuong hanh chinh; x4y dung nép séng
van héa vin minh cua co quan, don vi theo mau (Mau sb 02) va nop ban cam két
thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh; xay dung nép séng vin hoa vin minh
cua co quan, don vi (di ky) vé Vin phong S& trude ngay 15/02/2020 dé téng
hop, bdo cédo theo quy dinh.

2. Pbi véi phong GD&DT cac huyén, TP Nam Pinh

- Theo phan cp quan ly, phong GD&DT céc huyén va TP Nam Dinh ¢in
ctr ¢t ndi dung cua Ké hoach nay va Ké hoach cia UBND cap huyén dé xay




dung Ké hoach thuc hién trong nganh GD&DT trén dia ban; chi dao cac don vi
truc thude trién khai t6 chire thuc hién Ké hoach.

- Tb chitc quén triét dén tit ca can bod, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thude quyén quan Iy cia phong GD&DT ndi dung ctia Ké hoach néu trén.

- Chi dao céc don vi, co s¢ gido duc thudc quyén quan ly cin cir ndi dung
Ké hoach néu trén, cac quy dinh ctua phép luat hi¢n hanh va chirc ndng, nhi¢m vu
cta don vi, cia co s& gido duc chu dong xay dung K& hoach cu thé dé trién khai
thuc hién; bd sung, diéu chinh, xay dung ndi quy, quy ché cuia don vi, cta co s&
gido duc mdt cach thiét thuc va sang tao dé trién khai trong co quan, don vi.

- T6 chirc ky cam két thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh; xay dung
nép song vin héa van minh:

+ Co quan phong GD&DT va cic co s& gido duc td chie cho tit ca
CB,CC,VC, ngudi lao dong ky cam két thyc hién theo miu (Mau sé 01). Ban
cam két thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dyng nép séng van héa van
minh cta CB,CC,VC, ngudi lao dong dugce luu tai co quan, don vi.

+ Cac co so gido duc xdy dung ban cam két thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh; x4y dung nép sdng vin héa vin minh ctia don vi theo mau (Miu sé
02) va ndp ban cam két thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung nép
song van héa van minh cua don vi (d3 ky) vé phong GD&DT trude ngay
10/02/2020 dé téng hop, theo dai.

+ Phong GD&DT céc huyén, TP Nam Dinh xdy dung ban cam két thuc
hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung nép séng vin héa vin minh cia don
vi theo mau (Mau so 02) va nop ban cam két thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh; xdy dung nép sdng vin hoa vin minh cua don vi (d3 ky) vé S& GD&DT
(qua Vin phong S6) trude ngay 15/02/2020 dé téng hop, bao cdo theo quy dinh.

3. T6 cong tac caa S&

T cong tac cia SO ¢b trach nhiém don dbc, giam sat, kiém tra viéc thuc
hién cic néi dung ciia K& hoach néu trén.

S& GD&PT Nam Pinh yéu ciu céc co quan, don vi nghiém tuc trién khai
thue hién néi dung céng vin. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho
khin, vuéng méc, dé nghi trao déi vé S& GD&DT (qua Vin phong S&) dé phéi
hop giai quyét./ a7~

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén;

- Giam doc S¢ GD&DT;

- Cac Pho GP S¢ GD&DT;

- CBGD tinh;

- Céc phong chirc nang cia So; -
- Phong GD&DT céc huyén, thanh pho;
- Céc don vj tryc thude So;

- Trang TT BT S6 GD&DT;
- Luu: VT, VP (05b).




Phu luc 01

CAM KET THUC HIEN CAC NQI DUNG VE KY LUAT, KY CUONG HANH
CHINH; XAY DUNG NEP SONG VAN HOA, VAN MINH CUA CA NHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

BAN CAM KET
Thye hién cic ndi dung ve ky luat, ky cwong hanh chinh;
xay dung nép song vian hoa, vain minh

E 01 RSO DR USRS S D B SR

p 5 R MR SIS W U PR CORE /T S

T T LI SR A MR S MR S Ll i U L e

Thuc hién K& hoach s6 ........... /KH-SGDDT ngay ...../...../..... cia S& Gido

duc va Dao tao (GD&PT) Nam Dinh vé Thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh;
xay dung nép séng van hoa van minh trong nganh GD&DT Nam Dinh.

Ké hoach s6 ...... /KH-....... BRRG ool it ition s cta (co quan, don vi, dia
phuong) ..... vé thuc hién ky ludt, ky cuong hanh chinh; xdy dung nép sdng vin
hog, vin minh 1l CO QU ....vv o soviminsvsrvessi v

Sau khi dugc quan triét cac ndi dung K& hoach, t6i xin cam két thuc hién
cac ndi dung vé ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung nép soéng vin héa vin
minh cu thé nhu sau:

1.Vé ky luét, ky cwong hanh chinh

1.1. Trong thuc thi nhiém vy, cong vu phai tudn thu tinh thir bac, ky cuong
va trét tu hanh chinh, ding thdm quyén.

1.2. Nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vu duge giao, khéng dé qué
han, bd sét nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né
tranh céng viéc, chu dong xur ly cong viéc thude thdm quyén; tang cudng trach
nhiém trong phdi hop xir Iy cac ndi dung c6 lién quan.

1.3. Khéng sir dung thoi gio lam viéc dé lam viéc riéng; khéng tham gia, tb
chitrc, 161 kéo ngudi khac danh bac; cac tro choi, loai hinh ca cuge dn tién, cac té
nan x4 hdi khac dudi moi hinh thue.



1.4. Thye hién dung quy dinh vé ché d6 hdi hop.

1.5. Khéng loi dung chirc vy, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, tryc
loi khi xtr 1y, giai quyét cong viéc lién quan dén ngudi dan va doanh nghiép.

2.Vé xdy dyng nép song vin hoa, viin minh

2.1. Giao tiép, g xit vin minh & céng s&, noi céng cong va tai noi cu tru;
thue hién t6t Quy tic tmg xir ctia can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh cta co quan, don vi.......

2.2. Noi lam viéc ngan nip, gon gang; khéng trung bay, luu git, phat tan
hinh anh, néi dung van hoa phém doi truy, tai liéu chéng lai Bang, Nha nudc.

2.3. Trang phuc, ddng phuc, du téc gon gang, lich su; deo thé cong chiic,
vién chirc, nhén vién khi thuc hién nhi¢m vu.

2.4. Khong hit thudc trong phong lam viée, noi cdng cdng (trir nhing noi
c6 b tri khu vue duoc phép hit thudce).

2.5. Khdng ubng ruou, bia, dé uong cé cdn trong gid lam viée, gid nghi
trua cua ngay lam viéc, ngay tryc. Khong niu nuéng trong gid lam viéc.

2.6. Chép hanh phap luat vé trit tu an toan giao thong; khong tham gia, xui
giuc, kich dong, bao che, tiép tay... cac hanh vi vi pham phép luit cia ngudi
khac.

2.7. Giit gin vé sinh, bao vé maéi truong; guong mau chip hanh va van
dong ngudi dan thuc hién cac ndi quy, quy tic noi cdng cong; khong vi pham cac
chudn muc vé thudn phong my tuc, ban sic vin héa dan toc.

Néu vi pham nhimg quy dinh trén, t&i xin chju trach nhiém trudc Lanh dao

co quan./.
.......... , ngay .....thang... ....nam 20...
Ho va tén
(ky va ghi ré ho tén)



Phu luc 02

~ CAM KET THU'C HIEN CAC NQI DUNG VE KY LUAT,
KY CUONG HANH CHINH; XAY DUNG NEP SONG VAN HOA,
VAN MINH CUA CAC CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN CAM KET
Thue hién cic ndi dung vé ky luit, ky cwong hanh chinh;
xdy dung nép song viin hoa, vin minh

Thyc hién K& hoach s .......... /KH-SGDDPT ngay ...../...../..... cua S& Gido
duc va Pao tao (GD&DPT) Nam DPinh vé Thyc hién ky luét, ky cuong hanh
chinh; xay dung nép sdng vin héa vin minh trong nganh GD&DT Nam Dinh.

Ké hoach s6 ...... i 2 C N, - S P i cua (co quan, don vi)

.................. (2)..ovue..... cam két thuc hién céc ndi dung vé ky luét, ky cuong
hanh chinh; xdy dung nép séng van hoa, van minh cu thé nhu sau:

1. Vé k¥ luét, ky cwong hanh chinh.

1.1. Té chirc phd bién, quan triét duomg 16i, chu truong ciia Pang, chinh
séch, phép luat cia Nha nudc va cac van ban lién quan dén ky ludt, ky cuong
hanh chinh cta Trung wong va cua tinh.

1.2. Ra soét, bd sung, stra d6i hoan chinh ndi quy, quy ché lam viéc cia
co quan, don vi dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
té ctia don vi, trong do cu thé héa trach nhiém cua tirng ca nhan, don vi trong
viéc thuc hién nhiém vu dugc giao bao dam tuan thu tinh thir bac, ky cuong, trét
tu hanh chinh; cdp dudi phuc tung su lanh dao, chi dao va chip hanh nghiém
chinh cac quyét dinh, chi dao cua cép trén.

1.3. Xay dung va t6 churc thuc hién chuong trinh, ké hoach cOng tac cu
thé cta co quan, don vi trén co sd chirc nang, nhiém vu dugc giao; t chure thyc




hién nghiém ché dd hop, giao ban dinh ky hang thang dé kiém diém viéc thuc
hién nhiém vu; ddng thai thuc hién nghiém ché do thong tin, bdo cdo va ndi
dung chi dao cua cap trén. Tang cudng phdi hop gitta cac co quan, don vi, dia
phuong trong thuc hién cac nhiém vy, chi dong nghién ctru, tra 16i cac ndi dung
¢6 lién quan khi dugc 1ay y kién dam bao thoi gian quy dinh.

1.4. Can cir vao chic ning, nhiém vu dugc phén céng, chi dong xur ly
cong viée thude thAm quyén, khong duge né tranh, dun ddy tréch nhiém cho co
quan, don vi khac hodc chuyén cong viéc thugc nhiém vu ctia minh 1én cép trén,
chi trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét cic hé so khi da day du thi tuc theo quy
dinh. Thudng xuyén td chirc kiém tra nhing viéc do cép trén phan cong dé chi
dao giai quyét dut diém, khong dé ton dong kéo dai, coi ddy 1a mét trong nhimg
tidu chi dé dénh gia ning luc, mirc d hoan thanh nhiém vu cia CB,CC,VC,
nguoi lao dong trong co quan, don vi hang quy, ndm.

1.5. Cir ngudi tham du cac cudc hop do cac co quan cap trén va céc don
vi lién quan moi phai ding thanh phan va chiu trich nhiém vé ndi dung phét
biéu cua ngudi duge cir du hop, v kién phit biéu ctia ngudi du hop duge coi lay
kién, quan diém cua co quan, don vi dé.

1.6. Panh gia ding chét lugng, trinh d6 cua CB,CC,VC, ngudi lao dong
lam co s& sdp xép, diéu chuyén, bd nhiém, dao tao boi dudng... phi hop véi vi
tr{ viéc 1am, co céu ngach cong chirc va chirc danh nghé nghiép vién chirc dé
nang cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong ctua co quan nha nudc. Kién quyét thuc
hién tinh gian bién ché déi véi s CB,CC,VC, ngudi lao dong c6 ning luc yéu,
thiéu tinh than trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao theo dling
quy dinh ctia phéap luat.

1.7. Tang cudng trach nhiém cia Nguoi ding dau trong cong tac chi dao,
kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; nhanh chéng khéc phuc
nhitng ton tai, han ché dé tao su chuyén bién tich cuc trong chi dao, diéu hanh;
kién quyét xur Iy nghiém céc hanh vi vi pham, gy nhiing nhiéu, phién ha trong
giai quyét cdng viéc cua nguoi dan va td chirc, dac biét 1a cac trudng hop tai
pham, ¢6 té chirc, ¢6 tinh chat nghiém trong; xir ly nghiém viéc cham tré trong
thuc hién nhiém vu dugc giao, dic biét la cac véan dé xa hoi quan tam.

1.8. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luat vé cong tac tiép
cong dan; Thu trudng cac co quan, don vi thuc hién nghiém lich tiép cong dan
theo quy dinh, dong thoi béao dam cac didu kién vét chét can thiét dé cong dan
dén trinh bay khiéu nai, to c4o; kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia phép luit.

1.9. Thuc hién viéc sdp xép bai tri cong sé dam bao tinh khoa hoc, hop 1y,
dap tng yéu cau cong viéc; tdng cuong cong tac dam bao an ninh trat ty tai try




s& co quan, don vi; tuyét dbi khong dé xay ra tinh trang mAt tai san cua
CB,CC,VC, ngudi lao dong trong co quan, don vi khi dang thuc hi¢n nhi¢m vu
va c4c ca nhan, td chirc khi dén giao dich tai co quan.

1.10. Thuc hién nghiém quy ché phét ngén va cung cép théng tin cho béo
chi; phdi hop va tao diéu kién dé cac co quan bdo chi, phuong tién théng tin dai
chiing tham gia phat hién va gép y, phé phéan trudc cong luan dbi voi nhing
hanh vi vi pham, gdy sach nhidu, phién ha vé thii tuc hanh chinh; déng thoi, cd
vii, dong vién kip thoi nhiing dién hinh t6t vé tinh than va thai do phuc vu trong
thi hanh nhiém vy, céng vu cua CB,CC,VC.

1.11. Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, gidm sat vé ky luat, ky
cwong hanh chinh bao gdm ca gidm sat ctia céc co quan béo chi va nhan dén, to
chtre, doanh nghiép. Thyuc hién nghiém tac viéc xu ly trach nhiém cé nhan va
trach nhiém lién d6i ddi véi Ngudi dimg diu co quan, t6 chirc, don vi & xay ra
viéc CB,CC,VC, ngudi lao ddng thude quyén quan ly truc tiép cltia minh ¢6 hanh
vi gy nhiing nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan va giai quyét cong viée clia
nguoi dan va doanh nghiép, nhéat 14 trong viéc thuc hién giai quyét cac thi tuc
hanh chinh trong linh vuc gido duc...

2. V& xdy dung nép song vin hoa vin minh

2.1. Thuc hién vin hoa, vin minh trong thuc thi céng vu:

a) Co phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thwe, hiéu qua; gbp phan
hoan thanh xuét sic ké hoach cong tac hang nam; 100% CB,CC,VC, nguoi lao
dong trong co quan, don vi dat danh hiéu “Lao dong tién tién trd 1én”.

b) 80% trg 1én CB,CC,VC thuong xuyén tu hoc hodc theo hoc cac 16p dao
tao, bdi dudng vé chinh trj, chuyén mén, nghiép vu.

¢) Thyce hién tot nghia vu va dao dirc cua CB,CC,VC, nguoi lao dong theo
quy dinh ctia co quan, don vi va phép luat hién hanh.

d) Nang cao chét luong céac hoat dong dich vu cong phu hop véi chire
nang, nhiém vu dugc giao.

d) C6 sang kién, cai tién quan ly; kinh nghiém dugc dp dung vao thye tién.

2.2. Thue hién nép sdng van minh, mdi trudng vin héa cong sé:

a) 90% tr¢ 1én CB,CC,VC, nguoi lao dong khong vi pham cac quy dinh
vé thyc hién nép séng vin minh, thuc hanh tiét kiém trong viéc cuéi, viéc tang
va 18 hoi.

b) Khong ¢6 CB,C,VC, nguoi lao dong mac cac té nan xa hoi; khong sir
dung, tang trir, luu hanh van héa phfam doc hai; khong tuyén truyén va thuc hién
cac hanh vi mé tin di doan.




¢) Sinh hoat co quan, don vi né nép; thuc hién tét ndi quy, quy ché lam
viéc; quy ché dan chu & co sd; ndi bo doan két, giup nhau cung tién bo.

d) Khéng c6 CB,CC,VC, nguoi lao dong uéng rugu, bia, do uéng c¢6 codn
trong gio lam viéc, gid nghi trua cua ngay lam viéc, ngay tryc; trang phuc gon
gang, lich su; co quan xanh, sach, dep, an toan; bai tri khudn vién cong so theo
thiét ké da phé duyét.

2.3. Guong mau chp hanh duong 16i, chi truong cta DPang, chinh sach,
phép luat cua Nha nuoc:

a) 100% CB,C,VC, nguoi lao dong nim vitng, chdp hanh nghiém dudng
16i, chu truong cia Pang, chinh sach, phap lut ctia Nha nudce va cac quy dinh
cua dia phuong.

b) Khéng cé ngudi vi pham phap ludt phai xir Iy tir hinh thirc canh céo tré
[én; co quan an toan, an ninh trat tu; khoéng c6 nguoi khiéu kién vuot cép, trai
phap luat.

¢) Thue hién tt cai cach hanh chinh; 8 gi® lam viéc 6 hiéu qua, quéan Iy va
str dung c6 hiéu qua ngan sach Nha nudc va cac ngudn kinh phi duoc giao; khéng
dé xay ra lang phi, tham nhiing; tich cuc d4u tranh phong, chong tham nhiing.

Néu vi pham nhitng quy dinh trén,....(2)..... xin chju trach nhiém trudc

.......... , ngay ....thdng.......ndm 20....

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(ky tén, dong dau)

Ghi chu: (1) chirc danh Lanh dao co quan, don vi quan ly truc tiép.
(2) Tén co quan, don vi.
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